
圖書館報告案
研究生論文繳交作業流程



綱要

一、研究生論文繳交作業流程
二、學位論文延後公開申請作業流程說明
三、網頁專區及服務窗口



一、研究生論文繳交作業流程        
      



Step1 申請學位考試前

與指導教授確認是否申請紙本論
文及電子全文公開期限;如延後
公開需填妥本校延後公開申請書，
經「申請人」及「指導教授」簽
名後，上傳至本校研究生學位考
試系統(教務處)。

Step6 圖書館辦理離校手續

△ 圖書館再次比對複查上傳博碩士論文

的電子以及紙本資料

△ 繳交2本紙本論文(精、平裝不限)

△ 論文內含「審定書」及

    「學位論文著作 權歸屬協議書」

△ 2張親簽論文電子全文授權書

(高科大、國家圖書館)

△ 有紙本延後公開申請者，需繳交延後

公開申請書正本以及相關證明文件或

聲明書

△ 欠書欠款結清

△ 確認後，圖書館勾選離校作業

通過
(系上勾選離校作業)

不通過

• 論文資訊內容不齊全
• 論文畢業學年度有誤
• 論文全文電子檔權限開放時間
有誤

• 論文全文電子檔無法開啟

Step3 口試完成後

修正論文完畢
系所審核後蓋用系所章戳

再次送審

送審

依據E-mail修改
上傳內容，重新

送審

Step4上傳博碩士論文系統

系統帳號密碼登入學校博
碩士論文系統

使用校務系統帳號密碼登入學校博碩士論
文系統：
△填寫基本資料
△上傳論文電子全文
△選擇論文電子全文授權時間
△電子授權書下載、簽名、上傳

Step2 學位考試時

1.學位考試時由考試委員審核確認是否涉及機密、專利事項或依
法不得提供後，「所有口試委員」於本校延後公開申請書上親筆
簽名。
2.依據教育部規定舉證「相關證明文件或聲明書」

Step5
系所審核

1.若有申請紙本延後公開者，電子
需與紙本授權時間一致
2.依據教育部規定舉證「相關證明
文件或聲明書」資料上傳



二、學位論文延後公開申請作業流程
    -延後公開申請書填寫對應步驟



Step1申請學位考試前
填妥申請書後，「申請人」及「指導教授」簽名，並上傳至本
校研究生學位考試系統(教務處-研究生學位考試專區)。

Step2學位考試時
學位考試時由考試委員審核確認,是否涉及機密、專利事項
或依法不得提供後，親筆簽名。

Step3口試完成後
系所審核後蓋用系所章戳

畢業離校後，第2次起申請程序，仍應
取得原所有學位考試委員，或經原就讀
系所之系(所)務等會議審核確認。



系統列印一式兩份表頭為
(高科大/國圖各一張)

與指導教授確認論文電子全文的授
權公開時間
• 立即開放-不限校內外IP皆可以
瀏覽下載

• 校內指學校IP範圍內
• 校外指學校IP範圍外
★ 若有申請紙本延後公開者，電
子需與紙本授權時間一致

立授權書人簽名處請務必親筆簽名，
指導教授(親筆/電子簽皆可)

Step4 學位論文電子授權書



審核不通過常見樣態, 如下

• 論文資訊內容不齊全 （一般常見的錯誤有外文名,關鍵字,摘要及參考文獻無故斷行等）
• 論文畢業學年度有誤  
• 論文全文電子檔權限開放時間有誤 (承辦人員與指導教授再次確認電子全文開放時間)
• 論文全文電子檔無法開啟

系所承辦人員會依照以上論文的資料齊全與否最後點選
「審核通過」或 「審核不通過」

一定要通過，才能繼續進行下一個離校單位→圖書館

Step5系所審核



• 圖書館再次比對複查上傳博碩士論文的電子以及紙本資料 (若資料有誤，請
申請人與系所申請審核退回並修改後重新送審)

• 繳交2本紙本論文(精、平裝不限)
• 論文內含「審定書」及「學位論文著作權歸屬協議書」
• 2張親簽電子全文授權書(高科大、國家圖書館)
• 有紙本延後公開申請者，需繳交延後公開申請書(正本)以及相關證明文件或聲

明書
• 欠書欠款結清 （可至圖書館-個人借閱紀錄查詢）

以上確認無誤後，圖書館勾選離校作業

離校一定要系所論文審核通過、
資料齊全圖書館才受理

Step6 到圖書館繳交論文辦理離校手續



現行表單

資料來源:教務處-研究生學位考試專區-表單下載 資料來源:博碩士論文系統-上傳論文後產出, 於授權書人及指導教處簽名

https://acad.nkust.edu.tw/p/412-1004-2503.php?Lang=zh-tw
https://cloud.ncl.edu.tw/nkust/


三、學位論文專屬網頁及窗口



⚫ 教務處研究生學位考試專區

⚫ 國立高雄科技大學博碩士論文系統
• 最新消息 - 論文最新的資訊或公告

• 建檔流程 - 研究生論文繳交作業流程

• 建檔說明 - 提供論文上傳之操作手冊、紙本論文列印規範、常見問題

以及系所助教 審核操作流程

• 下載專區 - 繳交論文相關文件

➢ 圖書館論文總窗口 蘇堉安小姐 分機13109
➢ 圖書館各館服務台

✓ 建工圖書館 13100
✓ 燕巢圖書館 18702
✓ 第一圖書館 31599
✓ 楠梓圖書館 22207
✓ 旗津圖書館 25501

https://cloud.ncl.edu.tw/nkust/
https://cloud.ncl.edu.tw/nkust/index.php
https://cloud.ncl.edu.tw/nkust/flow.php
https://cloud.ncl.edu.tw/nkust/upload.php
https://cloud.ncl.edu.tw/nkust/download.php
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